
教务系统录入打印成绩步骤说明 

所有课程应当在考试结束 3 天至 7 天内完成成绩录入、试卷装订！ 
1. 网址：扬大教务管理首页（http://jwgl.yzu.edu.cn/）——教师平台登录入口四个，任选一个登录即可。 

http://jw0.yzu.edu.cn/ 

http://jw1.yzu.edu.cn/ 

http://jw2.yzu.edu.cn/ 

http://jw3.yzu.edu.cn/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://jwgl.yzu.edu.cn/


2.  输入账号、密码。（账号为工号，初始密码也是工号，建议老师一定保管好自己的工号，防止被人盗用！忘记密码，找教学办重置） 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 登录后，如下图所示，选择成绩录入 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. 选择本学期，相应课程，先点击录入系数 ，各项系数要填写完整，不能空缺。填好后，点击右上角保存按钮 。 

 

 

 

 

 

 

 



5. 然后点击上方成绩录入，再选择该门课的录入成绩，如有缓考/缺考，要在未通过原因里选择。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. 本课堂的全部成绩录好后，点击下方暂存/检查并提交，暂存代表还有学生不确定，教师再次登录仍可修改；检查并提交后将不能修改。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7. 点击检查并提交后，会出现核对页面，无成绩的会标红，页面最下方有取消/核对无误确认提交两个按钮 

 

8. 提交后，任课教师需打印该课堂的成绩单及成绩分析 

  点击上方成绩录入，找到该课堂，点击录入成绩，进入下面页面，选择右上方打印成绩单按钮。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9. 会弹出下方网页，点击存为 EXCEL（很重要！！），选择不分页，确定。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

10. 在弹出的页面选择保存，存好后打开，设置页边距，左边 2.5，然后打印即可。这种方式不会导致格式混乱。成绩分析表打印同成绩单打印。 

 

 

 

 

 


